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Onsoz

Avrupa Birligi, gelismekte olan ulkelerde sivil toplumu desteklemek amaciyla katilimecr demokrasinin
tesis ve tegvik edilmesini hedeflemektedir. Bu amacla, sivil toplum faaliyetlerine elverisli bir ortam
yaratmaya ve sivil toplum kuruluslarinin etkili ve sorumluluk sahibi bagimsiz aktorler olarak

kapasitelerinin gelistiriimesine yonelik calismalar yapmaktadir.

2011 yilinda kurulan Cinsiyet Esitligi izleme Dernegi (CEID), Tirkiye'de cinsiyet esitligi ile ilgili olarak
gergeklestirilen her tirli faaliyetin, etkin, sistematik ve stirekli izlenmesi adina aktif calisan bir 6rguttdr.
Cinsiyet esitligi ile iliskili ¢esitli alanlarda, kurumlarda ve sivil toplum &rgitlerinde faaliyet gosteren
uzman kisilerden olugan CEID, Tiirkiye'de cinsiyet esitligine ydnelik kamu politikalarinin gelistirilmesini
saglamak, var olan politikalarin etkinligini ve yaygmhgini arttirmak ve bdylece toplumsal cinsiyet

esitliginin anaakimlastirilmasina hizmet etmek amaciyla calismalar ylritmektedir.

Katilim Oncesi Mali Yardim (IPA) kapsaminda, Avrupa Birligi Delegasyonu tarafindan saglanan
dogrudan hibe ile desteklenen, sivil toplumun yerel ve ulusal dlizeylerde insan haklari politikalarinin
olusturulmasi, uygulanmasi ve izlenmesine katilimini giiglendirmek amaciyla, Tiirkiye’de Katilimci
Demokrasinin Giiglendirilmesi: Toplumsal Cinsiyet Esitliginin izlenmesi Projesi’nin ikinci
asamasi, 2 Ocak 2020 tarihi itibariyle Cinsiyet Esitligi izleme Dernegi (CEID) tarafindan uygulanmaya
baslanmistir.

Kisa adi CEIDizler olan Proje, Cinsiyet esitligine odaklanan sivil toplum &rgiitlerinin gésterge temelli
izleme kapasitelerini ve farkindaliklarini artirmak; hak temelli izleme yapan 6rgutlerin cinsiyet esitligi
bakis acisini izleme calismalarina katmalarini saglamak; yerel yonetimlerin politikalarini olusturma,
uygulama ve izleme sireclerini toplumsal cinsiyet esitligi perspektifiyle sunmalarini desteklemek ve
her alanda cinsiyet esitligine ulasiimasi icin gostergeye dayali cinsiyet esitligi izleme yaklagiminin sivil
orgutler, yerel yonetimler ve kamu tarafindan benimsenmesini tesvik etmek amaciyla tasarlanmistir.

Bu projenin bir ayagini da CEiDizler Hibe Programi olusturmaktadir.

CEID, bu hibe programiyla, Tiirkiye'de daha fazla cinsiyet esitligi ve katilimci demokrasiye ulasmak icin
hak temelli toplumsal cinsiyet esitligi alaninda c¢alisan sivil toplum kuruluslarinin gosterge temelli
izleme alanindaki faaliyetlerini arttirmak ve gelistirmek icin finansal destek saglayacaktir. Programin
amaci, proje hedef gruplarinin, cinsiyet esitligini gostergelerle izlemeye yonelik calismalarini

desteklemek ve bu alandaki savunuculuk faaliyetlerini gli¢lendirmektir.
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1. Girisg
CEiDizler Hibe Programinin amaclary;

Genel amaci, Turkiye'de cinsiyet esitligi ve katilimci demokrasiye daha etkin bir sekilde ulagsmak icin

hak temelli toplumsal cinsiyet esitligi alaninda ¢alisan sivil toplum kuruluslarinin gti¢lendirilmesidir.

Ozel amaci ise, hedef gruplar arasinda gostergeye dayali cinsiyet esitliginin izlenmesi icin daha giclii
kapasite ve daha genis katilim saglanmasina katkida bulunmak ve gostergeye dayali toplumsal cinsiyet
esitligi izlemenin genisletilmesi, erisimin ve kaynaklarin kullaniminin iyilestiriimesi hakkinda bilgi ve
kaynaklar saglamaktir.

Oncelik Alanlari ise;

Toplumsal Cinsiyet Esitligini izleme calismalarinda kurumlar arasi is birliginin gelistirilmesi;
Toplumsal Cinsiyet Esitligini izlemek icin gésterge temelli izZleme mekanizmalarinin kurulmasi;

Toplumsal Cinsiyet Esitliginin saglanmasi icin izleme ve savunuculuk becerilerinin arttirilmasi;

* % o %

Toplumsal Cinsiyet Esitligini yayginlastiracak araclarin geligtiriimesidir.

Rehberin Kapsami

Bu Uygulama Rehberi proje uygulama konusundaki standartlari ve uygulama prensiplerini barindirir.
Fon almaya hak kazanan projelerin bu rehberi dikkatlice okumasi ve projenin her asamasinda uymasi
tavsiye edilir. Her konuya iliskin kurallar ve uygulama &nerileri bu rehber ile proje faydalanicilarina
saglanmustir.

Yonetim Yapisi

Cinsiyet Esitligi izZleme Dernegi bu program altindaki tiim projeler icin Sézlesme Makamidir. Sézlesme
ve eklerinde degisiklik yapma, raporlarin nihai onayi, Hibe Projelerinin teknik ve mali denetiminden,

izleme degerlendirme faaliyetlerinden ve hibe fonlarinin transferlerinden sorumludur.
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2. Proje Uygulama Araclari

Projeniz fon almaya hak kazandiktan ve Sézlesmeler imzalandiktan sonra dncelikle Proje Uygulama
Araclariniinternet sitemizden indirmeniz gerekmektedir. Bu dokiimanlari dikkatle inceleyip, uygulama

sureci

boyunca Soézlesme Eklerini ve Proje Uygulama Araglarini tim faaliyetlerinizde kullanmaniz

dnemle tavsiye edilir. Proje Uygulama Araclari Asagidaki Dokumalardan olugmaktadir:

1.

10.

11.

12.

Zaman Cizelgesi- Projede calisan tim uzmanlar ve idari personel zaman cizelgesi doldurmalidir.
Aylik olarak doldurulan cizelgeler, kurumlarin resmi temsilcileri tarafindan imzalanarak sozlesme
makamina sunulacaktir. Aktivitelerin ve gerceklestirilen gorevlerin detaylari ve c¢iktilar belirtilerek
detayli agiklamalar saglanmalidir.

A) KDV Muafiyet Bilgi Formu (EK-3) - KDV Muafiyet Sertifikasi Hibe Fonu kapsaminda
gergeklestirilen tim harcamalarin KDV Muaf oldugunu beyan eden belgedir. Hibe Faydalanicisi
tarafindan Avrupa Birligi Delegasyonunun onayiyla Gelir idaresinden temin edilecektir. Bilgi Formu
EK-3, muafiyet basvurusu esnasinda doldurulacak matbu formdur.

B) KDV Muafiyet Sertifikasi Talep Dilekcesi - KDV Muafiyet Sertifikasi bagvurusunda kullanilacak
matbu dilek¢e formu.

Tedarik S6zlesmesi - 3.500 TL tzeri mal ve hizmet satin alimlarinda kullanilmasi gereken tedarik
sozlesmesi sablonudur.

Seyahat Formu - Proje uygulama esnasinda proje faaliyetlerini gergeklestirmek amaciyla
gerceklestirilen seyahatleri belgelediginiz ve seyahat edenlerin mali raporlama icin dikkat etmesi
gereken unsurlar ve toplanmasi gereken destekleyici belgeleri belirten dokiimandir.

Konaklama Formu - Proje uygulama esnasinda proje faaliyetlerini gergeklestirmek amaciyla
gerceklestirilen konaklamalari belgelediginiz ve konaklayanlarin mali raporlama icin dikkat etmesi
gereken unsurlar ve toplanmasi gereken destekleyici belgeleri belirten dokiimandir.

Giinliik Harcama Formu - Proje uygulama esnasinda proje faaliyetlerini gergeklestirmek amaciyla
gerceklestirilen gunlik harcamalari belgelediginiz ve glnlik harcamalar gerceklestirilirken mali
raporlama icin dikkat etmesi gereken unsurlar ve toplanmasi gereken destekleyici belgeleri
belirten dokiimandir.

Geri Odeme Formu - Proje kapsaminda gerceklestirilen harcamalarin, nakit veya banka yoluyla
geri 6denebilmesi icin destekleyici belgeleri proje ekibine ibraz ederken kullanilacak form.
Katilimci imza Formu - Proje etkinlik, toplanti, calistay ve benzeri faaliyetlerde katilimcilar tarafinda
doldurulacak ve destekleyici belge niteligi tasiyacak imza foytdur. Online etkinliklerde katiimcilarin
ekran gorintisu alinarak da saglanabilir.

Mal Alimi ihale Formu - 150.000 TL ve iizeri mal alimlarinda ihaleye cikilmasi gerekmektedir. ihale
formlari ihalenin icerigi ve slreci kolaylastirici formdur.

Hizmet Alim Ihale Formu- 150.000 TL ve {izeri hizmet alimlarinda ihaleye cikilmasi gerekmektedir.
ihale formlari ihalenin icerigi ve siireci kolaylastirici formdur.

Envanter Listesin Formu- Proje fonundan ve proje faaliyetlerini gerceklestirmek icin tedarik edilen
teknik ekipman donanim ve malzemelerin envanterini tutmaya yarayan formdur.

AT Yiiklenici Rehberi - KDV Muafiyeti kapsaminda gerceklestirilen harcamalarin Vergi Dairesine
beyaninin nasil yapilmasi gerektigini detayl olarak acgiklayan rehber.
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3. Sozlesmelerin Yonetimi

Projelerin uygulama slrecleri Hibe Faydalanicisi ve Sozlesme Makami taraflarinin sézlesmeleri
imzaladigi glin itibariyle baslar. S6zlesmelerin imzalanmasi ile Hibe Faydalanicisi, sézlesme eklerinde
yer alan, S6zlesme Eki-1 Proje Bagvurusu ve Faaliyet Planinda bulunan tim faaliyetleri uygulama ve
belirtilen ¢ikti ve sonuclar elde etme taahhidu altina girmis bulunur. Faydalanici proje faaliyetlerini
sozlesmede belirlenmis hikiimlere uygun usuller ile uygulamali ve degisiklik gerektiren durumlar igin
degisiklik ydonetimine uygun sekilde hareket etmelidir.

3.1. Degisiklik Yonetimi

Hibe Faydalanicilari basvurularindaki planlamaya uygun olarak projelerini uygulamalidirlar. Buna
ragmen, uygulama esnasinda cesitli konularda degisiklik yapilmasi ihtiyaci dogabilir. Hibe
Sézlesmesinin degistirilmesine iliskin usuller, yapilmasi gereken degisikligin tirtine gore iki ana gruba
ayrilmaktadir.

Sozlesmede yapilacak blylk degisiklikler, uygulamaya gecilmeden once bulylk degisiklik onay
talebinin S6zlesme Makami tarafinda onaylanmasini gerektirir.

Sozlesmede yapilacak Kicik Degisiklik kararlari ise Sozlesme Makaminin 6n onayi olmadan alinabilir.
Fakat degisiklik uygulanmadan S6zlesme Makaminin bilgilendirilmesi zorunludur. Kicik degisiklikler
hayata geciriimeden 6nce s6zlesme Makamina danisiimasi dnerilir. Yani yapilan kicuk degisikligin
Sézlesme Makami tarafindan onaylanmasina gerek yoktur fakat bilgilendirme zorunludur.

3.1.1. Kucuk Degisiklik

Faydalanicinin S6zlesme Makamina Kiigiik Degisiklik Bildirim Formu ile yazili bildirimini gerektiren
degisiklikler asagidakileri icerir:

e Faaliyetlerde bitgeyi ve projenin temel amacini ve kapsamini etkilemeyen kiicik degisiklikler,

e Projenin temel amacini etkilemeyen ve ayni bltge baslhdi icindeki veya diger bitce basliklar
arasinda orijinal miktarin %25'i ya da daha azina karsilik gelen bir degisiklige neden olan bitge
degisiklikleri,

e Adres degisiklikleri,

e Banka hesabi degisiklikleri,

e Mali MUsavir degisiklikleri.

Bilgilendirme mektubuna konu olan degisiklikler sé6zlesme degisikligi gerektiriyorsa veya gecerli bir
degisiklik degil ise yaptiginiz degisiklikler ve harcamalar gegersiz sayilacaktir. Bu ylzden kiglk
degisiklikleri hayata gegirmeden dnce Sozlesme Makamina danigsmaniz dnemle onerilir.
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3.1.2. Biyiik Degisiklik

Sozlesmede yapilacak buyuk degisikliklerde, degisikligi uygulamadan en az 1 ay &nce Biiyiik
Degisiklik Onay Talebi hazirlanmali ve S6zlesme Makaminin onayina sunulmalidir. Hibe Sézlesmeleri
ancak S6zlesmenin siresi boyunca degistirilebilir; degisiklikler ge¢mise donlk olamaz.

Projenizde Zeyilname gerektirecek kadar buylk bir degisiklik yapmaktan kaginmaniz énemle tavsiye
edilir, ancak zorunlu durumlarda bu yontem kullanilacaktir.

Faaliyet ve bltcede yapilacak degisikliklerin projenin mali istikrarini ya da amacini tehdit etmesi
durumunda bu degisiklikler onaylanmayacaktir.

Asagidaki degisiklikler Buylik Degisiklik kapsamina giren degisikliklerdir:

e Proje faaliyetlerinde kapsami ve icerigi degistirecek dizeyde degisiklikler,

e Bitce basliklar arasindaki transferlerde, ilgili bitge basliklari alt toplamlarindan herhangi
birinin %25 ini asan degisiklikler,

e Bitceye yeni bir bitge kaleminin eklenmesi, mevcut bir bitge kaleminin ¢ikarilmasi,

e Proje es-basvuran veya istirakgilerin degismesi,

e Kurulusun tuzel kisiligindeki degisiklikler,

e insan kaynag biitce kalemi altinda yapilan degisiklikler.

Zeyilname talebi, talep edilen degisikligin detayl bir tanimini ve nedenlerini icermelidir. Talepler,
uygun sekilde gerekcelendirilmelidir. Zeyilname talebinde bulunulmasi mutlaka kabul edilecegi
anlamina gelmemektedir. Sozlesme Makami, gerekgesi olmayan ya da zayf olan talepleri
reddedecektir. Zeyilname talebinde bulunmadan o&nce icerikle ilgili olarak sézlesme Makamina
danisabilirsiniz. Zeyilname butce degisikligi ile ilgiliyse, onay stireci tamamlanmadan ilgili herhangi bir
harcama yapilamaz.

Zeyilname en son imzanin atildigi tarihte yurirlige girer. Zeyilname imzalamadan once degisikligi
uygulamaya koyamayacaginizi unutmayin. Zeyilname bu tarihten dnceki faaliyetleri kapsayamaz ya da
bu tarihten dnce yurlrlige giremez. Zeyilname talebi ile hibe verme kararini etkileyecek ya da bagvuru
sahiplerine esit muamele ilkesi ile celisecek s6zlesme degisiklikler dnerilemez.
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3.2. Destekleyici Belgeler

Projeler kapsaminda gerceklestirilen tim faaliyetlerin ciktilari ve harcamalarin fatura ve destekleyici
belgeleri detayl bir bicimde arsivlienmeli ve 7 yil boyunca kayit altinda tutulmalidir.

3.2.1. Teknik Belgeler

Projenin teknik dokiimantasyonu faaliyetlerin uygulandigina, hizmetlerin ve ciktilarin alindigina dair
yeterli detay icermelidir.

Asagida bazi proje faaliyetlerine ait destekleyici belge 6rnekleri verilmistir. Bu belgelerin proje
faaliyetleri uygulanirken olusturulmasi ve raporlarla beraber sunulmasi gerekmektedir:

Seminerler, Konferans, vb. Etkinlikler
e Brosurler
e Glindem
e Etkinlik Raporlari
e Katiimci imza listesi
e Konusmaci listesi
e Toplanti notlari
e Basin kupdirleri
e Sosyal Medya Paylagimlari
e Geri bildirim ve degerlendirme formlari

e Egitimin detayli tanimi - egitim moddilleri, konu basina egitim saatleri, ydontemler vb.

e Egitim Raporlari

e Katiimci imza listesi

e Egitimcilerin listesi ve 6zgecmisleri

e Geri bildirim ve degerlendirme formlari

e Sertifika / katilim belgesi 6rnegi
Uzman istihdami

e Gorevtanimlari ve Ozgegmisleri

e Sozlesmeler

e Faaliyet raporlari
Biling Arttirma Faaliyetleri

e lletisim Stratejileri

e Sosyal Medya Paylasimlari

e Haber Kupdrleri

e Promosyon Malzemelerin dizaynlari
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3.2.2. Mali Belgeler

Hibe Faydalanicilari T.C. mevzuatina uygun muhasebe ve cift kayith defter tutma sistemini kullanarak
hesaplarin dogrulugunu saglamalidir. Mali kayitlarin sistematik takibi ve hesaplar arasi karisma
olmamasi i¢in bir kurumun banka hesabindan ayri bir proje banka hesabi acilmasi gereklidir. Projeye
ait hesaplar ve harcamalar kolaylikla tanimlanabilir ve dogrulanabilir olmalidir. Buna ek olarak tim
harcamalarin usuliine uygun destekleyici belgelerle birlikte kayit altina alinmasi ve destekleyici
belgelerin finansal raporlarda sunulmasi gerekmektedir.

Destekleyici belgenin bicimi, harcamalarin ve bunlarin temelini teskil eden faaliyetlerin ya da
islemlerin gesit ve igerigine baghdir.

Harcamalar

Belgeler

Tim harcamalar

1. Fis, fatura ve makbuz gibi satin alma belgeleri

2. Dekont, 6deme makbuzu, banka hesap 6zeti gibi 6deme belgeleri;

3. Onaylanmis raporlar, seminer, konferans ve egitim katilm belgeleri (ilgili
belgeler ve elde edilen malzemeler, katilimci listeleri ile sertifikalar dahil
olmak Uzere) gibi hizmetlerin gerceklestigine dair belgeler.

4. Genel Hesap Detfteri, alt hesaplar ve bordro hesaplari, demirbas kayitlari ve
ilgili diger muhasebe bilgileri gibi Faydalanicinin muhasebe kayitlari.

Insan Kaynaklan

Sozlesmeler, Ucret beyanlar, proje personelinin bordro kayitlari, zaman
cizelgeleri, 6deme belgeleri, verilen hizmetin ¢iktilari

Seyahat

Otobus, tren ve ucak biletleri, binis kartlari, bilet faturalar, taksi figleri vb.

Mal ve hizmet
alimi

ihale belgeleri, ihaleye katilanlarin teklifleri ve degerlendirme raporu gibi satin
alma usullerine iliskin belgeler;

Sézlesme ve siparis formlari gibi taahhit belgeleri;

Tedarikciden teslim makbuzlari gibi mal alimlarina ait belge;

10
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4. Insan Kaynaklari Yonetimi

Projelerde insan kaynaklari kalemi altinda calisan tim idari ve teknik personelin 6zgegmisleri,
sozlesmeleri, zaman cizelgeleri ve lcret 6deme ve SGK dekontlari kayit altina alinmali ve sézlesme
makamina Hibe izleme Sistemi tizerinden aylik periyodlarla yiiklenmelidir.

Proje kapsaminda calisan kisilerin SGK 6demelerinin eksiksiz yapilmasi gereklidir. SGK'li calisan
personelin sdzlesme baslangig tarihleri SGK giris tarihleri ile uyumlu olmalidir. SGK girisi S6zlesme
baslangicindan 1 giin dnce olmalidir.

Personel calistirilirken, sahis sirket faturalari, serbest meslek makbuzu ve bordrolu calismalar haricinde
yontem uygulanmamalidir. istisnai durumlarda bir kisiye 3 kereden fazla olmamak (izere gider
makbuzu kullanilarak 6deme gerceklestirilebilir. Her personelin projede calismasindan dogan vergi,
sosyal giivenlik ve benzeri konular Tiirk is Kanunu'nun gerektirdigi sekilde uygulanmalidir.

Proje butcesinde belirtilen miktarlar, calisacak kisilere, brit Ucret ve isveren masraflari da dahil
ddenecek toplam maliyeti yansitmaktadir. Bir kurumun tek bir tane yasal SGK numarasi oldugundan
dolayi, bordrolu calisanlarin maas 6demeleri, kurum hesabina aktarilip proje personeline oradan
6deme yapilabilir. Bu yontem tercih edildiginde, faydalanici konuyla ilgili nizami olarak kayit tutmal
ve bu durumu Sézlesme Makamina bildirmelidir.

KDV Muafiyeti

Avrupa Birligi- Turkiye Cerceve Anlasmasi geregi, proje kapsaminda gergeklestirilen tim harcamalar
KDV'den muaftir, bu nedenle mal ve hizmet aliminda gecerli tim teklifler, s6zlesmeler ve faturalar KDV
muaf olarak hesaplanmalidir. Hibe Faydalanicilari “Avrupa Toplulugu (AT) Yiklenicileri icin Katma
Deger Vergisi (KDV) istisna Sertifikasi Basvuru ve Kullanma Rehberi” uyarinca, KDV muaf
gerceklestirdikleri harcamalar periyodik olarak yetkili makamlara rehberin ekindeki bilgilendirme
tablolarini kullanarak (Ek-8 belgesi) Vergi Dairelerine ibraz etmelidirler. Bu rehberde de belirtildigi
Uzere 3.500 TL Gzeri tim harcamalar icin tedarik s6zlesmesi yapilmaldir.

KDV Muafiyeti Sertifikasi projenin ilk ayinda temin edilmeli ve projeye iliskin tim satin alim faturalar
KDV muaf olarak hesaplanmali ve gerceklestiriimelidir.

4.1.1. Uygun Maliyetler

Hibe Sozlesmesi Ek llI'de projenin onaylanmis biitgesi projenin uygun maliyetlerinin tahmini olarak
kabul edilmistir. Ara ve final raporlarda, S6zlesme Makami tarafinda maliyet uygunlugu kontroli
yapilarak, maliyetlerin gecerliligi kontrol edilecektir. Uygun olmayan maliyetler, finansal rapor
doénemlerinde kesilerek beklediginizden daha dustk bir 6demeye neden olabilir ve bazi durumlarda,
ddenen hibe miktarinin bir kisminin iadesine yol acabilir. Diger yandan toplam uygun maliyetinizin
proje bitcesinde onaylanmis oranindan daha fazlasinin 6denmesi mimkin degildir. Toplam proje
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harcamaniz, baslangicta belirlenenden daha diislik seviyede olursa, projenize tahsis edilen hibe ayni
oranda azaltilacaktir.

Hibe Sozlesmesi, maliyetlerin uygunlugu icin genel ilkeleri tanimlar. Maliyetlerin uygunlugu igin temel
kosullar asagidaki gibidir:

e Maliyetler Proje bltcgesine dahil edilmis olmalidir. (Hibe Sézlesmesi EK Il Proje Buitgesi).
e Maliyetler Projeyi ylUritmek icin gerekli olmali ve proje siiresinde gerceklesmelidir.
e Odeme talep ettiginiz faaliyetler, Hibe Sézlesmesi Ek -I'de kesin olarak tanimlanmis olmalidir.

Proje faaliyetleriile agikca iliskili olmayan ya da raporlanan faaliyetlerin disinda yapilan tim harcamalar
uygun olmayan maliyet kapsamina girecektir.

Maliyetler maliyet-etkinligi saglayacak saglam mali yonetim prensipleri ile gergeklestirilmeli ve tim
harcamalar yeterli ve gerekli kaliteyi saglayan en duslk fiyatla yapilmalidir. Tim maliyetler gercek
maliyet olmalidir. Hibe Faydalanicisi ve es-basvuranlar hibeden kar elde edemezler.

Maliyet Faydalanicinin veya ortaklarinin hesaplarinda ya da vergi belgelerinde kayitli olmalidir ve
destekleyici belge asillari (faturalar, banka dekontlari veya kanunen kabul edilmis diger esdeger
belgeler) ile tanimlanabilir, dogrulanabilir ve kanitlanabilir olmalidir.

Maliyetler, proje uygulama déneminde gerceklesmelidir. Proje baglamadan dnce ya da proje bittikten
sonra uygulanan faaliyetlere ait harcamalar uygun olmayan maliyet olarak kabul edilir ve 6denmez.

Bltce basligina gore uygun maliyetler asagida belirtildigi gibidir:

Biitce Baghg: Uygun Maliyetler

Bu butce bashgi altinda butcelendirilmis miktarlar, Faydalanici ve ortaklarinin
proje kapsaminda is sozlesmesi yaptigi personelin maaslarinin veya kisa
doénemli uzman Ucretlerinin 6denmesi i¢in kullanilir. Alt-ytklenici hizmetleri
(hizmet alimi yontemiyle gergeklestirilen danismanliklar icin sirketlere yapilan
odemeler) bu bitce basligi altinda talep edilemez.

Personel maliyetleri net maaslar ile sosyal sigorta 6demeleri, vergiler ve diger
kesintileri icerir. Proje bitgesinde bulunan rakamlar bunlarin toplamini ifade
etmekte olup, toplam maliyete tekabl eder.

Maaslar ve Ucretler, Hibe Faydalanicisinin normal maas rayicinden daha fazla
veya asgari tcretin altinda olamaz.

Harcirahlar, projenin uygulanmasi icin seyahat etmek zorunda kalan ve ikamet
yerinden uzakta konaklama yapan projede gorevli personele 6denir.
Harcirahlar konaklanan gece basina hesaplanir.

Harcirahlar, tim yemekleri, konaklama masraflarini ve sehir ici ulasimi kapsar.
Harcirahlar bltgede tanimlanmis olan degerlerle faydalanicinin normal olarak
6dediginden daha fazla olamaz. Harcirahlar icin, gergeklesen maliyetler ya da

insan Kaynaklari
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sabit oranlar esas alinabilir ancak her iki durumda da bu oran belirlenen azami
oranlari gecemez.

Seyahat

Uluslararasi seyahat bitge alt bashg kapsaminda, proje ihtiyaglan
dogrultusunda yurt digina cikmasi gereken proje personelinin ulagim masraflari
karsilanir.

Yerel ulagim butce alt bashgi kapsaminda, Tirkiye icindeki sehirlerarasi seyahat
harcamalari karsilanabilir.

Ev - is arasindaki ulagim maliyeti ve faaliyetlerden bagimsiz diger sehirici ulagim
maliyetleri bu baslik altinda uygun maliyet degildir.

Ekipman
Malzemem
Etkinlik

ve

Ekipman ve malzeme alim maliyetleri piyasa oranlari ile uyusmalari durumunda
uygun maliyetlerdir. Faydalanici iyi fiyati elde etmekle ve Hibe Sozlesmesinde
belirtilen Satin Alma Kurallari gcercevesindeki usulleri uygulamakla yikimltdar.
Bir mal ya da hizmet aliminin Hibe Soézlesmesinde belirtilen ihale usulleri
cercevesinde uygulanmasi gerekmektedir.

Idari Giderler

Bu maliyetler, Faydalanicinin ve es-bagvuranlarin ana ofis ve glnlik operasyon
maliyetleri icin kullanilamaz. Buradaki maliyetler, ancak proje faaliyetlerinin
uygulanabilmesi i¢in yeni bir ofis/egitim merkezi agilmis ise veya ana ofis
maliyetlerinin proje uygulama igin kullanilan kisminin toplamina oranti ile uygun
maliyet olur.

Bu Hibe Programi kapsaminda birtakim uygun olmayan maliyetler de bulunmaktadir. Bunlardan
baslicalar asagida siralanmis olmakla birlikte bunlarla sinirli degildir;

e Mal ve hizmet alimlarindaki vergiler ve KDV
e Doviz kuru zararlar

e lkinci el ekipman alimi

e Arsayada binaalimi

e Cezalar, mali cezalar ve mahkeme giderleri

e Borglar ve gelecekteki muhtemel kayiplar icin karsiliklar
e Faiz borcu
e Hali hazirda baska bir cercevede/programda finanse edilen kalemler
e Proje hazirlik calismalarinin ve diger hazirlik faaliyetlerinin maliyetleri
e Ayni katkilar
o Telif haklan
e Satin alma ilke ve kurallarina aykiri olarak yapilan harcamalar

e Gorunurlik kurallarina uymadan yapilan harcamalar (6rn: basili materyaller)
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Proje kapsaminda gerceklestirilen tim mal ve hizmet alimlarinin destekleyici belgelerinin eksiksiz
olarak kayit altina alinmasi gerekmektedir. S6zlesmede belirtilen satin alma kurallarina uyulmasi
onemle tavsiye edilir. Satin alma islemleri hicbir sekilde geriye donik olmamalidir. Sézlesme
imzalanmadan 6nceki déneme yoénelik hicbir 6deme yapilamaz ve higbir mal ya da hizmet satin
alinamaz. Satin alinan mal veya hizmetin tamami Hibe Faydalanicisina teslim edilmeden avans veya
taksit 6demesi yapilmamasi dnemle tavsiye edilir.

KDV muafiyet sertifikasi gerekliligi olarak 3.500 TL'nin tzerindeki tim alimlar igin tedarik sozlesmesi
yapilmasi gerekmektedir. Proje satin alma kurallari geregi, ise 5.000 TL'nin tGzerindeki tim alimlar igin
3 teklif ve tedarik sozlesmesi yapilmasi gerekmektedir. Mal veya hizmet alimi tutari 150.000 TL ve
uzerinde oldugu takdirde ihaleye ¢ikilmasi gerekmektedir.

Proje teklifinizde, bazi faaliyetlerin uygulanmasi ya da ekipman veya malzeme alimi igin alt yUklenici
faaliyetleri Onerilmis olabilir. Mal, hizmet veya yapim isi satin alinmasi gerektiginde Hibe
Sézlesmesinde belirlenen satin alma kural ve ilkelerine uyulmasi gerekmektedir.

Hibe Sozlesmesinde belirlenen satin alma kurallari projeye ortak olmayan dis bir kurumla yapilacak
herhangi bir s6zlesme ya da bu kuruma yapilacak herhangi bir 6deme igin uygulanir:

— Ekipman ve malzeme alimi;
— Anket ve inceleme islerini ylritme, terciime hizmetleri, konferans organizasyonlari, yayinlar;
— Sergi alanlari ve etkinlik alani kiralamalari;

Hizmet saglayicilar, ancak projede agikga belirtiimis olmasi ve bitceye dahil edilmis olmasi halinde
kullanilabilir. Projenin ana faaliyetleri ve tim yonetim ile genel idarenin alt yiklenicilere verilmesi
kesinlikle uygun degildir.

Hizmet veya mal alimi icin teklif verecek tim tedarikgilere kazanabilecekleri tekliflerle gelebilmeleri
icin esit bilgi ve firsat saglanmasi gereklidir. Bir projenin hazirlanmasina katilan uzman ya da firma,
ihalenin hazirlanmasina yonelik islerden haric tutulmalidir. Bu durum c¢ikar catismasina sebep vererek
usulstizlige yol acacaktir, tim Hibe Faydalanicilarinin bu konuya hassasiyet gostermeleri
gerekmektedir.

Teklif sahipleri, musterinin gereksinimlerini kesin olarak bilmemeleri durumunda etkin bir sekilde
yarisamazlar. Bu ylzden gereklilikler tanimlanirken, bilinen teknik ozelliklere ve gerekli hallerde, kalite
glvenlik standartlarina ve uygun seviyede sertifikalandirmaya atifta bulunulmalidir.

Acik ihale usuli ile gergeklestirilecek satin alimlar mutlaka internet ortamindan duyurulmali ve firsat
esitligi yaratilmalidir.

Diger 6nemli ilke ise teklif sahiplerine ilana cevap vermeleri igin taninan zamanin hibe faydalanicisinin
ihtiyaclarina olan ilgilerinin aciklanmasi, ihaleye katilim icin yapilan ¢agriya cevap vermeleri ve
tekliflerinin hazirlanmasi/ teslim edilmesi agisindan yeterli olmasidir.
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Uygun olmayan adaylarin elenmesi igin kullanilan kriterler, s6zlesme usullerine uygun adaylarin segimi
ve alicilar icin ekonomik olarak en avantajl tekliflerin segilmesi cok énemli oldugundan hem tarafsiz
olmali hem de ihtiyaclara uygun sekilde yapilmalidir. Bu gereksinimler Hizmet Alim Sartnamelerinde
ya da Mal Alim Teknik Sartnamelerde tanimlanir. Degerlendirme kriterleri ihale dosyasinda bulunur.

ileriki dénemlerde &nceden alinmis kararlarla ilgili herhangi bir iddia ya da siiphenin olmasi
durumunda, tim islemlerin dogrulanabilir olmasi onemlidir. Bu ylzden kayitlar (teklifler,
degerlendirme, raporlar vb.) kararlarin nedenlerini gosterecek sekilde iyi tutulmalidir.

Satin almaya katilmaktan ihra¢ edilme esaslari Hibe Sézlesmesinde siralanmistir. S6z konusu madde,
ihale teklif verenlerin ya da adaylarin iflas durumunda olmalari, agir mesleki suiistimal, sahtekarlik,
yolsuzluk suglarini igslemis olmalari ya da organize sug 6rgitiine dahil olmaktan hikim giymis olmalari,
sosyal sigorta ve vergi 6demeleri ile ilgili olarak yukidmlaliklerini yerine getirmemeleri durumunda
ihraci sart kosar.

Sézlesmeler, her ne kosul altinda olursa olsun geriye donik yapilamaz. Bu, S6zlesme imzalanmadan
once herhangi bir para 6demesi yapilamayacagi ve hicbir mal ve hizmet alinamayacagi anlamina gelir.

Buna ek olarak Hibe Faydalanicilarin, mevzu bahis satin alimlarin hizmet veya mallarin tam tesliminden
sonra 6deme yapmalari, 6n 6deme veya avans 6deme yapmamalari kuvvetle tavsiye edilir.
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4.1. Raporlama YukamlulUkleri

Projeniz slrresince bu bdlimde belirtilen raporlari Hibe Sézlesmesi ekinde temin edilen rapor
formatlariyla sunmaniz gerekmektedir.

4.1.1. Baslangic Raporu

Baslangi¢ Raporlari projelerin baslamasindan en geg bir ay sonra, projenin genel uygulama mantigini
ve uygulama esnasinda izlenecek metodolojiyi yansitan, Basvuru Formunda mevcut faaliyetlerin
detaylandiriimis hallerini iceren raporlardir. Faaliyetlerin uygulama mantiginin detaylandiriimasinin
yani sira, risk & varsayimlarin ve faaliyet tablosunun giincellenmesini de gerektirmektedir. Basvuru
strecinden uygulama surecine gecilirken gerekli gorilen degisiklik ve revizyonlarin yansitilmasi ve
projenin uygulama asamasinda daha saglam temellere oturtulmasi icin dnem teskil eden bir rapordur.

4.1.2. Ara Raporlar

Ara Raporlar her 3 ayda bir projenin gidisati ve yapilan harcamalarla ilgili olarak gtincel bilgi
aktarmayi hedefleyen ve faydalanicilarin ara hibe taksitlerinin 6deme talepleriyle birlikte gonderdikleri
raporlardir. Tirkge olarak hazirlanarak e-posta ile Sézlesme Makamina gonderilir. Sézlesme
Makaminin yorumlari cercevesinde anlatisal kismi gerek gorilen revizyonlarla birlikte onaylanir. Ayni
esnada Ara raporun finansal kismi da maliyet uygunlugu kontrolliine tabi tutulur ve gerceklesen
harcamalar denetlenir. Hibe Faydalanicilari, Mali destekleyici belgelerin fotokopilerini proje ofisine
iletmekle yukimltudur. Teknik icerige sahip destekleyici belgeler (egitim sunumlari, uzman
O6zgecmisleri, sozlesmeleri, aktivite raporlari vb. yikli basim gerektiren destekleyici belgeler)
elektronik olarak paylasilacaktir.

Bu raporlarda, Hibe S6zlesmesi Eklerinde mevcut “Ara Rapor” formati kullanilarak ilgili ay icinde;

e gergeklestirilen faaliyetler ve bu faaliyetlerin ¢iktilarinin,

e karsilasilan sorunlarin,

e biutce basligi bazinda yapilan harcama tutarlari, ve

e gelecek ay icin yapilan planlamalarinin tanimlanmasi beklenmektedir.

Daha 6nceden S6zlesme Makamina bildirilmis olsa dahi rapor doneminde yasanan kiclk degisiklikler
ve aksakliklar da raporda gerekgeleri ile birlikte &zetlenir. Sézlesme Makami gerekli goérdugi
durumlarda posta veya e-posta ile ek belge talebinde bulunabilir.
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4.1.3. Final Raporlar

Nihai rapor, projenin tamamlanmasinin ardindan proje ile ilgili tim teknik ve mali bilgilerin verildigi
rapordur. Rapor, teknik ve mali olmak tzere 2 ana bdlimden olusmaktadir. Bu rapor 6deme talebi ile
birlikte gonderilir ve nihai demenin yapilmasi icin gereken baslica belgelerdendir.

Nihai Rapor Turkge olarak hazirlanip Faydalanici tarafindan onaylandiktan sonra 6ncelikle elektronik
olarak sunulmali, ilgili revizyonlardan sonra islak imzali orijinali sunulmalidir. Raporlamalarda, Hibe
Sozlesmesi ekinde verilmis olan standart rapor sablonlarina uyulmalidir. Hibe Faydalanicilari, Mali
destekleyici belgelerin fotokopilerini proje ofisine iletmekle yiukumlidar. Teknik icerige sahip
destekleyici belgeler (egitim sunumlari, uzman 6zgegmisleri, sézlesmeleri, aktivite raporlari vb yikli
basim gerektiren destekleyici belgeler) elektronik olarak paylasilacaktir.

CEID Ekibi, taslak nihai raporunuzu &n degerlendirmeden gecirecek ve size geribildirimde
bulunacaktir. On degerlendirme sonrasinda formata uygun ve eksiksiz bulunan raporlar, kontrol listesi
ile birlikte finansal kontrol onayina sunulacak; formata uygun olmayan veya eksik hazirlanmis raporlar
revize edilmek Uzere Faydalaniciya iade edilecektir.

4.1.3.1.  Final Rapor Teknik Kisim

Final raporunuzun teknik kismi, projenizin elde ettigi basarilarin genel bir agiklamasini sunmali ve
ayrica varsa projenizin sonugclar ile ilk teklifiniz arasinda farkliliklara da dikkati ¢cekmelidir. Teknik
raporu hazirlarken, standart sablonda sorulan tim sorulara cevap vermelisiniz. Cevaplariniz,
uyguladiginiz faaliyetlerin orijinal teklifinizde belirttikleriniz ile ne kadar uyumlu oldugunun ve bu
faaliyetlere ait maliyetlerin makul ve bitge ile uyumlu olup olmadiginin S6zlesme Makaminca kontrol
edilebilmesine imkan saglayacak kadar detayli olmalidir.

Teknik Rapor, proje 06zel hedeflerine ulasilmasi, nihai faydalanicilar Uzerindeki etkileri ve
strdurilebilirlik gibi projenin genel bir degerlendirmesi tzerine 6zel bir bolum icermelidir.

Final Raporun Teknik kismini sunarken, projeniz siresince kullanilan tim dokiman ve ciktilarin
kopyalarini eklemek zorundasiniz. Bunlar, raporlar, anketler, konferans bildirileri ya da sunumlar,
egitim malzemeleri vb. olabilir. Mimkin oldugu durumlarda, 6zellikle cok sayida malzeme s6z konusu
oldugunda, bunlarin elektronik olarak da teslim edilmesi gerekmektedir.
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4.1.3.2. Final Rapor Finansal Kisim

Finansal rapor, proje faaliyetlerinin harcamalar ile iliskilendirildigi rapordur. Bu raporda tim proje
harcamalarini, standart mali tablolari ve destek dokiiman eklerini kullanarak raporlamalisiniz. Mali
raporlari, Detayli Harcama Listeleri, Ara Rapor ve Finansal Rapor Ozet Tablo sablonlarini kullanarak
hazirlamaniz gerekmektedir. Proje kapsaminda gergeklestirilen tim harcamalar detayli sekilde
aciklanarak dogru usul ile raporlanmalidir.

Tiirk Hukuku’na ve/veya Hibe S6zlesmesi ve eklerine aykin, bilingli veya bilingsiz uygulamalar
"usulsiizliik” olarak tanimlanir.

Usulsiizliikler teknik, yonetimsel ve/veya mali konularda olabilir. Usulsiizliiklere bazi 6rnekler
asagida siralanmistir:

e Sozlesmede belirtilenden daha duslik kalitede mal ve hizmet alim;
e Sahte ve yanls mali belgeleme;
e Proje dokiimaninda yer almayan faaliyetler ve alimlar igin yapilan 6demeler.

e Satin alma ve gorinurlik ilke ve kurallarina uyulmamasi

CEID Proje Ekibinin tespit ettigi veya siphelendigi tim usulsiizliikleri dikkatle degerlendirir ve
sdzlesmenin askiya alinmasi veya sona erdirilmesi konusunda karar alir. CEID geri alinacak tutari her
turlt idari ve hukuki yaptinmlar kullanarak tahsil etme yetkisine sahiptir.
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5. Gorunurlik Rehberi

Avrupa Birligi (AB), fon verdigi tiim proje ciktilarinda, AB iletisim ve Goériiniirlitk Kurallarina uyulmasini
zorunlu kilmaktadir. CEiDizler Hibe Programi kapsaminda gerceklestirilen tiim iletisim, gérinirliik ve
savunuculuk calismalarinin  ¢iktilarinda da bu kurallarin  dizgin  bir sekilde uygulanmasi
beklenmektedir.

Bu rehberde belirtilen gorinurlik kurallarinin tamami Avrupa Birligi (AB) Finansmanli Dis Faaliyetlerde
iletisim ve Goriiniirliik Rehberi'nde belirtilmis olan ilkelere dayanmaktadir.! Bu ilkelerin genel amaci,
AB tarafindan finanse edilen faaliyetlerle ilgili herhangi bir iletisim etkinliginin “hem Birligin degerleri
ve siyasi oncelikleriyle hem de AB'yle ilgili diger iletisim faaliyetleri ve etkinlikleriyle uyumlu olmasini
saglamaktir.” Bu nedenle, AB tarafindan finanse edilen projeler kapsaminda gergeklestirilen her tirli
etkinlikte (egitim, konferans, seminer, toplanti, acilis vb.); bu etkinlikler kapsaminda hazirlan her turld
materyalde (brosir, promosyon malzemeleri, el ilanlar vb.) ve olusturulan tim dijital iceriklerde
(sosyal medya paylasimlari, web siteleri, dijital platformlar, videolar vb.) bu gorindrlik kurallarina
uyulmasi gerekmektedir.

Bu rehberde CEiDizler Hibe Programi kapsaminda desteklenen projelerin tiim ciktilarinda yer almasi
gereken o&geleri, calisma c¢iktilarinin tiriine ve gorinirlik &gelerinin kullanim sekline gore
bulabilirsiniz.

CEiDizler Hibe Programi kapsaminda iirettiginiz tim ciktilarda bu rehberde belirtilen iletisim ve
gorinirlik kurallarini uygulamaniz ve tim ciktilarin taslak versiyonlarini CEiDizler Savunuculuk ve
iletisim Koordinatdrii'ne e-posta lizerinden (kopya kismina hibe@ceid.org.tr adresini de ekleyerek)
iletmeniz gerekmektedir. Gortnlrlik kontrollerine gonderme sorumlulugu tamamen hibe
faydalanicisina aittir, bu nedenle gorinirlik kurallarina uygunlugu onaylanmadan higbir calisma

ciktisinin dis dolasima sokulmamasina 6nem gosteriniz.

Tim iletisim ve gorunlrlik materyallerinde kullanilmasi gereken AB logosu, Birligin verdigi mali

destegi belirten ve bu destegin tanimini yapan gecerli bir gorsel markadir.

Faydalanicilarin genellikle Avrupa Birligi'nden aldiklar destegi kamuya acik olarak kabul etmek igin

yonetmelik veya sozlesme ile ongorilen bir ylikimliligld vardir. Bu nedenle AB tarafindan

" AB Finansmanli Dis Faaliyetlerde iletisim ve Goriiniirliik Rehberi'nin tamamina erigmek icin bkz:
https://www.avrupa.info.tr/sites/default/files/uploads/communication-visibility-requirements-
2018_tr.pdf
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desteklenen tim faaliyetlerde AB logosu ve AB’nin mali destegini belirten “Bu proje Avrupa Birligi
tarafindan finanse edilmektedir’ ifadesi yer almalidir. Faaliyetlerin boyutu, kapsami veya hedefleri
ne olursa olsun AB logosu bu faaliyetler kapsaminda Uretilen tiim igerik ve materyallerde ¢ok agik ve

belirgin bir sekilde gériinmelidir.

AB Logosunun Kullanimina iliskin Kurallar:

e AB logosunun asgari yiiksekligi 1 em'dir;

e Logo yatay olarak esnetilemez ve dikey olarak uzatilamaz;

e AB logosu her zaman belirgin bir sekilde kullanilmali ve diger logolardan iki birim buyuk
olmaldir.

e Avrupa Birligi'nin ismi mutlaka tam olarak belirtilmelidir;

e AB logosuyla birlikte kullanilabilecek yazi karakterleri sunlardir: Arial, Calibri, Garamond,
Trebuchet, Tahoma veya Verdana. italik, altini cizme ve yazi tipi efektlerinin kullanimina
izin verilmemektedir;

e Metnin AB logosuna gore konumlandirilmasina iliskin belirli kurallar bulunmamakla birlikte,
metin logoyla herhangi bir sekilde cakisamaz, logonun Uzerine gelemez veya logoyu
kapatamaz;

e Kullanilan yazi tipi boyutu logonun buyutkligiyle orantili olmalidir;

e Arka plana bagl olarak, yazi tipi rengi refleks mavisi (AB bayragi ile ayni mavi renk), siyah
veya beyaz olabilir.

e Diger logolar AB logosunun Ustiinde ya da ondan daha belirgin veya blylk bir sekilde
kullanilmamalidir.

e AB logosunun sayfanin Ust ve orta kisminda yer almasi ve bilgilendirme ciimlesinin logonun

altinda yer almasi tercih edilir.

AB logosu, Birligin gorsel kimliginin ana unsurudur ve uygulayici ortaklar, logoyu dogru

kullandiklarindan emin olmak icin, AB gérsel kimligine iligkin yonergelere bagvurmalidir.?

2 AB logosunun orijinallerini bu linkten indirebilirsiniz: https://europa.eu/european-union/about-

eu/symbols/flag_en#download
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Uygun kullanim bicimleri:

Bu Proje Avrupa Birligi
tarafindan finanse edilmektedir.

Bu Proje Avrupa Birligi tarafindan
finanse edilmektedir.

Uygun olmayan kullanim bicimleri:

Bu Proje Avrupa Birligi

tarafindan finanse edilmektedir. Bu Proje Avrupa Birligi

tarafindan finanse edilmektedir.

Bu Proje Avrupa Birligi
tarafindan finanse
edilmektedir.

Bu Proje Avrupa Birligi_
tarafindan finanse edilmektedir.
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CEID Logosu Kullanimi

CEiDizler Hibe Programi faydalanicilarinin, programdan saglayacaklari maddi destek ile
gerceklestirecekleri her turlt etkinlikte (egitim, konferans, seminer, toplanti, acilis vb.); bu etkinlikler
kapsaminda hazirlayacaklari her tirli materyalde (brosir, promosyon malzemeleri, el ilanlari vb.) ve
olusturacaklari tim dijital iceriklerde (sosyal medya paylasimlari, web siteleri, dijital platformlar,
videolar vb.) AB logosunun yani sira CEID logosunu da kullanmalari gerekmektedir. Hibe
faydalanicilar, bu kapsamda irettikleri tiim materyalleri yayimlanmadan &nce CEiDizler iletisim ve
Savunuculuk Koordinatori’'ne gorunurlik kontroli igin iletmeleri beklenmektedir.

Sorumluluk Reddi ibaresi

Avrupa Birligi, hibe faydalanicilari tarafindan hazirlanan iletisim materyallerinin iceriginden sorumlu
degildir. Tim materyaller standart bir sorumluluk reddi metni icermelidir. Bu sorumluluk reddi
metinleri, degistirilmeden, sadece noktali alanlar doldurularak asagidaki sekilde kullaniimaldir.

Noktali alanlar ¢alismanin tiiriine gore (yayin, video, web sitesi, brostr vb. olarak) dizenlenmelidir.

= Basili ve elektronik formattaki yayinlar icin:

“Bu yayin CEiDizler Hibe Programi kapsaminda Avrupa Birligi'nin maddi destegi ile hazirlanmustir.
icerik tamamiyla <<yazar adl/ sivil toplum 6rgiitii (STO) adi>> sorumlulugu altindadir ve Avrupa
Birligi ile Cinsiyet Esitligi izZleme Dernegi'nin gdriislerini yansitmak zorunda degildir.

= Web siteleri ve sosyal medya hesaplari icin:
“Bu --web sitesi/hesap-- CEiDizler Hibe Programi kapsaminda Avrupa Birligi'nin maddi destegi ile
olusturulmustur ve sirdirilmektedir. icerik tamamiyla <<sivil toplum &rgiiti (STO) adi>>
sorumlulugu altindadir ve Avrupa Birligi ile Cinsiyet Esitligi izZleme Dernegi'nin gériislerini yansitmak
zorunda degildir.

Videolar ve diger isitsel gorsel malzemeler icin:

“Bu video/film/program/kayit/podcast CEiDizler Hibe Programi kapsaminda Avrupa Birligi'nin maddi
destegi ile hazirlanmistir. icerik tamamiyla <<yazar adi/ sivil toplum &rgiiti (STO) adi>> sorumlulugu
altindadir ve Avrupa Birligi ile Cinsiyet Esitligi izZleme Dernegi'nin gdrislerini yansitmak zorunda
degildir.

Cevrimici iletisim ve Goriiniirliik

CEiDizler Hibe Programi faydalanicilari AB'nin finansal destegiyle yirittiikleri faaliyetlerle ilgili kendi
web sitelerinde ve sosyal medya hesaplarinda bilgilendirme yapmalidir. Bu bilgilendirmede, projenin
AB tarafindan finanse edildigini bildiren metine ve AB logosuna belirgin bir sekilde yer verilmelidir.
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= Websiteleri: Hibe faydalanicilari proje kapsaminda bir web sitesi olusturduklar takdirde, bu
web sitelerinde yukarida belirtilen iletisim ve gortnurlik kriterlerine uymak zorundadir. Bu
sitelerde, Avrupa Birligi'nin finansal destegini bildiren metin egliginde AB logosuna belirgin bir
sekilde yer verilmeli ve sorumluluk reddi icermelidir. Bu web siteleri tarafindan saglanan
bilgilerin giincel oldugundan ve yayimlanan tim baglantilarin dizgin olarak calistigindan
emin olunmalidir. Teknik kurulumlari tamamlanan websiteleri dis dolagima acilmadan dnce
Savunuculuk ve iletisim Koordinatéri'ne goériinirlitk acisindan kontroliiniin yapilmasi icin e-
posta yoluyla iletilmelidir.

— Sosyal Medya: Uygulayici ortaklar proje kapsaminda uretilen icerikleri AB'nin destedini
bildiren metin esliginde ve AB logosuna belirgin bir sekilde yer vererek kendi sosyal medya
hesaplarinda paylasabilecekleri gibi projeye 6zel sosyal medya hesaplari da olusturabilirler.
Projeye Ozel olusturulacak olan sosyal medya hesaplarinda AB'nin destegini bildiren metne,
AB logosuna ve sorumluluk reddine belirgin bir sekilde yer verilmelidir.

= Elektronik Yayinlar: Diger iletisim materyallerinde oldugu gibi elektronik yayinlarda da (e-
bilten, makale, blog) AB'nin destegini bildiren metinle birlikte AB logosuna ve sorumluluk

reddine belirgin bir sekilde yer verilmelidir.

Etkinlikler, Toplantilar, Ziyaretler

Hibe faydalanicilari proje kapsaminda finanse edilen konferans, seminer, atdlye, egitim, fuar, sergi gibi
kamuya agik etkinliklerde katiimcilarin AB'nin mali desteginden haberdar olmasini saglamalidir. Bu
etkinlikler yukarida belirtilen iletisim ve gorinurlik kriterlerine uygun olarak diizenlenmeli ve etkinlik
alanlarinda projenin AB tarafindan finanse edildigini gosteren (roll-up, kirlangig, masa bayragi gibi)
gorinurlik materyalleri bulunmalidir. Bu materyaller gorintrligin yiksek olacagi sekilde

yerlestirilmeli ve fotograf karelerinde de fark edilir olmalidir.

isitsel ve Gorsel Materyaller

Proje kapsaminda Uretilen tim isitsel ve gorsel materyallerde AB gorinirlik kurallari geregi AB
logosu, bildirim metni ve sorumluluk reddi yer almalidir. Uretilen materyaller CEiDizler iletisim ve
Savunuculuk Koordinatori'ne iletilerek gorinurlik kontrolleri yapilmalidir. Bu yapimlarin yayinlanma,
dagitim, erisim, 6zet, kayit ve yapim tarihlerini iceren bir dosya, yayinin bir kopyasi ile birlikte basari

gostergeleri dikkate alinarak proje sonunda ihale Makamina teslim edilmelidir.
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Basili Materyallerde iletisim ve Goriiniirliik

CEiDizler Hibe Programi kapsaminda tiretilen tiim yazili ve basili materyallerde, AB logosu ve AB'nin
mali destegini gdsteren bildirim metni uygun bir sekilde yer almalidir. Ozellikle haber biiltenleri, el
ilanlari, broslr ve diger basili materyallerde kapak veya 6n sayfada AB logosu ile birlikte yayinin AB
tarafindan finanse edildigini belirten bildirim metni ve on veya arka sayfanin alt kisminda ise
sorumluluk reddi yer almalidir. Bu yazili ve basili icerikler yayimlanmadan énce CEiDizler Savunuculuk

ve iletisim Koordinatérii ile paylasilmalidir.

Proje kapsaminda gerceklestirilen faaliyetlerde kullanilan tanitim panolar, pankartlar ve kalici
levhalarda da iletisim ve Goriinirliik kurallari uygulanmalidir. Hibe faydalanicilari, AB tarafindan
finanse edilen faaliyetlerin tanitimini yaptiklari etkinliklerde, etkinligin yapildigi mekanin girisine bu
faaliyetin niteligi ve AB'nin destegini net ve anlasilabilir bir sekilde gosteren panolari yerlestirmelidir.
Panolarda AB logosu en goze carpacak yere yerlestiriimeli ve ilgili gortinirlik kurallarina dikkat

edilmelidir.

Benzer sekilde Proje kapsaminda duzenlenen agilis toplantisi, konferans, seminer, egitim gibi
etkinliklerde fon olarak hazirlanan plastik veya bez pankartlara AB logosu en belirgin sekilde

yerlestirilmeli ve etkinlik alaninda en g6ze ¢arpan yere yerlestirilmelidir.
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CEiDizler Hibe Programi kapsaminda Avrupa Birligi'nin maddi destegi ile yiritilen tim
faaliyetlerde yukarida ayrintilariyla belirtilen iletisim ve Goriiniirliik kurallari uygulanmali ve retilen
tim ciktilar ya da ilgili etkinlikler kamuyla paylagilmadan énce CEiDizler Savunuculuk ve iletisim

Koordinatori 'ne iletilmelidir (duygu@ceid.org.tr).

CEiDizler Hibe Programi kapsaminda Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen faaliyetler sona
erdiginde, bu projeler kapsaminda uretilen tim 6nemli materyaller ve belgeler (fotograflar,
videolar, egitim materyalleri, promosyon malzemeleri gibi tim c¢iktilar) uygun bir bicimde AB'ye

ulastirilmak tizere CEID Savunuculuk ve iletisim Koordinatorii ‘ne teslim edilmelidir.

Gorundrlik kontrollerine gonderme sorumlulugu tamamen hibe faydalanicisina aittir, bu nedenle
gorunurlik kurallarina  uygunlugu onaylanmadan hicbir iletisim c¢iktisinin  dis  dolasima

sokulmamasina dnem gosteriniz.

Bu rehberde belirtilen gorindrlik kurallarinin tamami Avrupa Birligi (AB) Finansmanl Dis
Faaliyetlerde iletisim ve Gériinirlik Rehberi'ne dayanmaktadir. iletisim ve goériinirliik ilkeleriyle

ilgili daha detayl bilgi almak igin bu rehbere basvurmanizi 6nemle tavsiye ederiz.
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